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Pedagogiai munka, alapelvek, célkitiizések

e Az 6vodai ¢életet, a foglalkozasokat az intézménynek oly mdédon kell megszerveznie,
hogy a sziilok ¢és a fenntartd igényeinek megfelelden, a szakmai kovetelményekben
megfogalmazott szinvonalon eleget tudjon tenni a gyermekek nevelésével ¢és
ellatasaval, gondozasaval 6sszefliggd feladatainak.

e Toreksziink arra, hogy az altalunk nevelt 6vodasok sokoldaluan, harmonikusan
fejlédjenek. Személyiségiik kibontakoztatasakor figyelembe vessziik az életkori
sajatossagaikat és az egyéni képességeiket.

e Nevelésiik soran a gyermekek mindenek felett all6 érdekeit tartjuk szem elott.

e A gyermeket, mint fejlodo személyiséget, gondoskodas, és kiilonleges védelem illeti
meg.

e A gyermek nevelése elsOsorban a csalad joga és kotelessége, s ebben az o6vodak
esetenként hatranycsokkentd szerepet toltenek be.

e A nemzetiséghez tartoz6 gyermekek 6vodai nevelésében biztositani kell az 6nazonossag
megOrzését, apolasat, erdsitését, nyelvi nevelését, a multikulturalis nevelésen alapul6
integracid lehetdségét.

1. A nevelési év rendje

e A nevelési év minden év szeptember 1-t6] a kovetkez6 év augusztus 31-ig tart.
e Anevelési év két részbdl all:
- szeptember 1-jétdl — majus 31-ig szorgalmi id6
- junius 1-jétél — augusztus 31-ig nyari 6vodai élet, amikor a szervezett nyari élet tartama
alatt (kivéve zaras idopontja) a gyermekek 1étszamatol fiiggden dsszevont csoportban
miukodik az intézmény.

e Az dvoda téli és nyari zarva tartdsanak mértékérdl a fenntarté dont. A nyari idészakban az
6voda egybefliggben négy hétig tart zarva. Ennek idejérl a sziiloket februar 15-ig
tajékoztatjuk.

e Az 6voda a nevelési év folyaman a térvény altal meghatarozott 5 alkalommal az évodak
szamara nevelés nélkiilli munkanapot hatdroz meg. Az 6voda mind az 5 idépontrol a
sziiloket legalabb 7 nappal eldbb értesiti €és sziikség esetén a gyermekek feliigyeletérol
gondoskodik. Ezeken a napokon a neveldtestiilet szakmai munkat végez.

1.1. Az 6voda nyitvatartasi rendje

e Az 6voda 6t napos munkarendben, hétf6tdl-péntekig tart nyitva.

e Az dvoda napi nyitva tartasa hétfotdl péntekig 6:00-17:00 oraig.

e Reggel 6:00-8:00 kodzott, valamint délutan 16:00-17:00 6ra kozott 6sszevont tigyeletet
tartunk.

1.2. A gyermekek behozataldnak, elvitelének szabalyai
o A sziilok gyermekeiket a nyitvatartasi id0 alatt, az 6vodapedagogussal valo egyeztetés

alapjan barmikor behozhatjak és hazavihetik, ha azt az 6vodai tevékenység zavardsa
nélkil, a kialakitott napirend betartdsa és tiszteletben tartasa mellett teszik.



e A gyermekek nevelése folyamatos napirend szerint torténik, amely azt jelenti, hogy az
ovodapedagogus a tevékenységeket a gyermekek jatékdhoz, mindennapi
tevékenységéhez igazitja. Zavarja tehat a napirendet, ha egy késon érkezé gyermek
atvétele miatt az ovodapedagogusnak meg kell szakitania a gyermekekkel valo
foglalkozast.

e Kérjiik, hogy a sziilok gyermekiik napirendjérdl folyamatosan tajékozodjanak!

e Az 6vodai nevelés hatékonysaga céljabol az dvodaba valod érkezés javasolt legkésObbi
id6pontja 9:00 6ra. A késobbi érkezés csak a csoportokban folyd munka megzavarasa
nélkiil lehetséges.

e 8:00 és9:00 ora kozott, a tervezett napi programtol fliiggéen, a gyermekek folyamatosan
vagy kozosen étkeznek. Célszerli a sziildknek az dvodapedagogusokkal megbeszélt
optimalis id6épont betartdsa, hogy a gyermekek ne maradjanak ki a kdzos étkezésbol,
tevékenységbdl. A gyermekek tdvozéasa 12:30 és 13:00 ora kozott, illetve délutan 15:00
oratol torténhet.

1.3 Az épiiletek zarasa

e Az 1j épiilet elektromosan zarhatd, minden sziilé (nem a gyermek!) és felnott koteles
belépésnél-kilépésnél azt zarni.

e A régi épiilet kapuja magneszarral miikodik, melyet szintén koteles mindenki
belépésnél-kilépésnél zarni.

o A Jozsef Attila utcai kapu allanddan zarva van.

e Az qj épiiletnél 1€v6 nagykaput ételszallitadsnal hasznéljuk, nem bejarat!

e A délutani pihenés ideje alatt, a gyermekek nyugalmanak érdekében senki sem
tartozkodhat az 6voda udvaran, folyosoéin, a sportpalyan.

Az uj épiilet:

9:00 - 12:00-ig zarva van.
13:00 - 15:00-ig zarva van.

A régi épiilet:

9:00 — 12:00-ig zarva van.
13:00 — 15:00-ig zarva van.

Ezen idészakokban csengetés utan lehet az 6vodéba bejutni.



2. Ovodai felvétel, 6vodai jogviszony eljarasrendje

e Az 6voda a gyermek harom éves koratol a tankotelezettség megkezdéséig, legfeljebb 8
éves korig neveld intézmény.

e A nemzeti k6znevelésrél szold 2011. CXC. térvény 8. § (2) bekezdése alapjan minden
gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig betolti a 3. életévét, a
nevelési év kezdénapjatol (minden év szeptember 1-jétd1) legalabb napi négyoras
ovodai nevelésre kotelezett. A rendelkezés célja, hogy gyermekeink érdekében a
megfeleld életkorban kezdédhessen el kozosségbe integralasuk, és felkészitésiik a
majdani iskolakezdésre.

e A kozoktatasi intézmény miikodési kore: Dunabogdany kozség kozigazgatasi teriilete.

e A kozigazgatasi terlileten kiviilrdl vald gyermekek felvételérdl, szabad férohely esetén
az 6vodavezetd dont.

e Az o6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik ¢életévét a felvételtdl szamitott
fél éven beliil betdlti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen lakohellyel vagy
tartdzkodasi hellyel rendelkez6 haroméves és annal idésebb gyermek dvodai felvételi
kérelme teljesithetd.

o Ures férdhely esetén az vodai felvételre az év sordn is lehetéség van.

e Az Ujonnan jelentkezé gyermekek fogadasa a nevelési évben folyamatosan torténik. A
gyermek ovodaba jarasa beszoktatassal kezdddik, melynek médja az 6vodapedagdgus
¢s a szlilok megbeszélése alapjan torténik.

2.1. Ovodai beiratas

e A 20/2012-es EMMI rendelet 20.§ (1) szerint az 6vodai beiratkozasra minden
évben aprilis 20. és majus 20. kozott keriil sor. A pontos ddtumot a fenntarto
hagyja jova.

e A sziild koteles beiratni - az adott év augusztus 31-ig a harmadik életévét
betdltd - gyermekét az onkormanyzat altal kozzétett kozleményben vagy
hirdetményben meghatarozott idépontban.

e A Kormany altal kihirdetett orszagos veszélyhelyzetben (pl. a koronavirus-
jarvany stb. miatt) az 6vodai beiratkozas kapcsan elsdsorban a
telekommunikacids eszkdzok segitségével (telefon, internet) tajékozdodhat a
sziill6 az 6voda beiratkozasi rendjérdl, illetve egyeztet az 6vodaval, annak
fenntartojaval, hogy gyermek beiratkozéasa személyes talalkozas nélkiil milyen
formaban tehetd meg.

e Az 6voda vezetdje az dvodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt ado dontését,
illetve a kérelem elutasitasara vonatkozo6 hatarozatat irasban kozli a sziildvel.

e Amennyiben a sziil6 a gyermeket nem iratja be az 6vodaba, és felmentéssel
sem rendelkezik, szabalysértést kovet el.

e Az Alapit6é Okiratban meghatarozottak szerint keriilhet sor sajatos nevelési
igényi (SNI) gyerekek felvételére. Az egyéni elbiralas- amennyiben a
gyermekek egylitt nevelhetdk - a Févarosi Pedagogiai Szakszolgalat
szakvéleményének alapjan torténik, figyelembe véve a csoport- és
gyermeklétszamot. Sajatos nevelési igényli gyermek meghatarozott
feltételekkel (gyermekorvosi, valamint az arra illetékes szakértdi bizottsag
véleménye alapjan) és meghatarozott iddszakra vehetd fel az 6vodaba, abban



az esetben, ha a személyi és targyi feltételek adottak: a sajatos nevelési

igénynek megfeleld specialis fejlesztést végzd gydgypedagdgus, pszichologus.
e Ovodéba lépéskor orvosi igazolas sziikséges arrél, hogy a gyermek egészséges.
e Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba valo beosztasarol a sziilok és az

ovodapedagdgusok véleményének kikérése mellett — az 6vodavezetd dont.

2.2. Az 6vodaba jaras aloli felmentés eljarasrendje

Az

A hatalyos jogszabalyi rendelkezések alapjan a sziilok — legkésObb a targyév majus
25-¢ig benyujtott — kérelemben kérelmezhetik a teriiletileg illetékes jarasi hivatalnal
gyermekiik 6vodakezdésének halasztasat. A jarasi hivatal a sziil6i kérelem alapjan, a
gyermek jogos érdekeit szem elott tartva felmentheti a gyermeket az 6vodai
foglalkozason torténd részvétel aldl annak az évnek az augusztus 31. napjaig,
amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti, ha ezt a gyermek csaladi
kortiilményei, sajatos helyzete indokolja.

Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, csak az intézményvezetd vagy a védond
rendelhetd ki.

A kotelezd 6vodai nevelésben valo részvétel aldl felmentett gyermek sziildje — csaladi,
egyéni koriilményeinek valtozéasa folytan - a nevelési év kdzben is kérheti a felvételt
annak érdekében, hogy a gyermek részt vehessen az ¢vodai foglalkozasokon. A
felvételi kérelmet az intézményvezetéhoz kell benyujtani.

A hatalyos jogszabalyok értelmében 2020. januar 1-jétdl abban az esetben, ha az
ovodakdteles gyermek csaladjaval éppen kiilfoldon €l, ezt a tényt az Oktatasi Hivatalhoz
kell bejelenteni.

ovodai elhelyezés megsziinik, ha:

a gyermeket masik 6voda szabalyszerii befogadd nyilatkozat megkiildésével atvette, az
atvétel napjan; (ebben az esetben a sziildnek be kell jelentenie a gyermek kimaradéasat
jelezve, hogy hogy gyermeke melyik 6vodéba tavozik),

a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsoé napjan,

a gyermek a nyolcadik életévét betolti, a nevelési évnek az utolsod napjan,

az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort, a
gyermek sziiletésnapjan,

a nem magyar allampolgarsagu gyermek kiilfoldre vagy sajat orszdgaba tavozik, a
tdvozas napjan,

a nevelési intézmény jogutdd nélkiil megsziinik, az intézmény megsziinése napjan.



3. A gyermekekkel kapcsolatos véd6-6vé eléirasok, egészségiigyi szabalyok

e Az intézmény védd-6vé  elbirasainak  betartdsdhoz  sziikséges  elvarhato
magatartasformakat ¢és a targyi felszerelések, jatékok rendeltetésszeri hasznalatat
minden nevelési év elején ismertetjilk a gyermekekkel. A sziiloktdl is elvards, hogy
igyeljenek a tisztasagra és tdmogassak az 6vodat nevelési feladatainak ellatasaban.
Ovjak, becsiiljék és becsiiltessék meg gyermekiikkel az 6voda tulajdonat képezd
eszkozoket, targyakat.

e Az 6vodai nevelési jogviszony a gyermek €s az dvoda kozott jon 1étre. A sziilok nem
allnak kozvetlen jogviszonyban az dvodaval. Ezért a benntartézkodasuk szabalyozva
van, mert a gyermek az oOvoddban a Pedagdgiai Programhoz kapcsolodo
foglalkozasokon, tevékenységekben vesz részt, ami nehezen, vagy egyaltalan nem
egyeztethetd Ossze a sziiloi jelenléttel. (kivétel: nyilt napok, rendezvények, nyitott
iinnepek)

3.1. Erkezés és tavozas

e Az 6voda dolgozoi csak azokért a gyermekekért feleldsek, akiket az 6vodapedagogus a
szuloktol, illetve az altaluk meghatalmazott személyektdl atvett. Az dvoda dolgozoi a
szliloknek, illetve az altaluk meghatalmazott személynek é4tadott gyermekekért nem
tartoznak felelosséggel. Az dvoda dolgozdi altal kiadott gyermekért a sziilo felel.

e Gyermek testvérnek, mas hozzatartozonak, idegennek csak a sziild engedélye alapjan
adhat6 ki. Ovodaba 1épéskor a sziil irasban nyilatkozik arrél, hogy mely személyek
(név szerint felsorolva) vihetik el gyermekét az 6vodabol. Amennyiben a listdn nem
szerepld személy jon a gyermekért, a sziil6 aznap szdban, telefonon, vagy irasban is
jelezheti a valtozast.

e Ha a sziil§ kérésére, irasbeli nyilatkozatara a gyermek egyediil érkezik, illetve tavozik,
6vodaba érkezés eldtt €s a tavozastol kezdve minden feleldsség a sziilot terheli.

e Amennyiben a sziilé év eleji nyilatkozatdban kiskorti (18. életévét be nem toltott)
személyt jelol meg, hogy 6vodankba jard gyermekét elvigye, ugy az dvodabol valo
tavozastol kezdve minden feleldsség a sziil6t terheli.

e Az 6voda ¢és az udvar teriiletén csak 6vodapedagdgus felligyeletével engedélyezett a
tartozkodas.

e Az udvari jatékokat csak 6vodas gyermek hasznalhatja, a szabalyok betartasaval.

e Ha a sziil6k megérkeztek a gyermekért, kérjiik, ne tartézkodjanak tovabb az 6voda
teriletén, mert a gyerekeket feliigyeld ovodapedagogusok nem tudjak kelloképpen
atlatni a jatszo gyermekek tevékenységeit.

3.2. Elvalt vagy valofélben 1évo sziiloknél a gyermek elvitelével kapcsolatos lehetdségek

e Valofélben vagy kiilon €16 sziilék, ahol még nem sziiletett jogerds birdsagi itélet,
mindkét sziild jogosult a gyermek elvitelére, ha egyéb koriilmény nem all fenn.

o FErvényes birosagi végzés esetén a sziil§ koteles értesiteni az dvodat a biréi hatarozat
tartalmarol (bemutatja a dokumentumot az 6vodavezetonek) a gyermek elhelyezésérdl
¢s a sziilok kozotti megallapodasrol, esetleges félreértések elkeriilése céljabol (Melyik
sziilo, ill. megbizottja viheti el a gyermeket az 6vodabodl és mikor?).

e Az dvoda teriilete nem a gyermeklathatasi jog érvényesitésének teriilete.



3.3. Egészségvédelem

o Ovodai kozosségbe jarhat az a gyermek, aki szobatiszta, teljesen egészséges allapotarol
orvosi igazolast hozott az intézménynek.

e Valamennyi gyermek érdekében az 6vodaba csak egészséges gyermek jarhat.

e Beteg gyermek az 6vodat nem latogathatja!

e Labadozd, ill. gydgyszeres kezelést igényldé gyermek az dvodat, teljes gydgyulasaig
nem latogathatja.

e A gyermekek betegség utan csak orvosi igazolassal johetnek Ovodaba. A tovabbi
megbetegedés elkeriilése érdekében az 6voda dolgozoinak fokozott figyelmet kell
forditani a fert6tlenitésre, tisztasagra.

e A betegségre utalo tiinetekkel kiadott gyermekek (héemelkedés, 14z, hasmenés, hanyas,
kitités, kotohartya gyulladas, herpesz, fejtetii, stb.) csak szabalyosan kiallitott orvosi
igazolassal johetnek ujra 6vodaba.

e Az 6voddban megbetegedd, ill. balesetet szenvedett gyermek sziileit az dvodanak
haladéktalanul értesiteni kell. A sziilének az értesitéstdl szamitott legrovidebb idén
beliil gyermekét haza kell vinni. Az 6vodapedagdgusnak addig gondoskodni kell a
gyermek elkiilonitésérdl, ldzdnak csillapitasarol, elsdsegélynyujtasrol, a sziikséges
orvosi ellatasar6l. Az esetleges baleset koriilményeirdl az dvoda jegyzokonyvet
(elektronikus) allit ki.

e Az o6voda dolgozéi gyermeknek gyogyszert nem adhatnak, kivéve, ha a gyermek
egészségi allapota, szakorvosi igazolads alapjan folyamatos gyodgyszeres kezelést
igényel. Az 6vodapedagogusokat tajékoztatni kell a betegségekrol, illetve a rendkiviili
esetekben sziikséges teenddkrol.

e A gyermek hidnyzasa esetén kérjiik a tavolmaradas okat jelezni, kiilonos tekintettel a
fert6zo betegségekre vonatkozoan.

e Az d6vodanak kotelessége megteremteni az egészséges tiszta kornyezetet, és ennek
megovasa mindenki szdmara kotelezo.

e A sziilok forditsanak fokozott figyelmet a berendezési targyak megovasara (ne hagyjak
gyermekiiket felmaszni az 6ltoz0szekrényekre és ne hagyjak a termekben, folyosokon
rohangélni).

e Az ovoda helyiségeit a sziilok, hozzatartozok az intézmény higiéniai szabalyainak
betartdsaval hasznalhatjak, utcai cipOben ne 1épjenek a mosddkba, csoportszobdkba,
tornaterembe. A babakocsikat az el6térben kell hagyni!

o A sziilok eldre egyeztetett idOpontokban latogathatjdk a csoportokat, a déleldtti
tevékenységek idején (pl. nyilt nap).

e Az 6vodaban csak a konyha altal kiildott élelmiszereket fogyaszthatjdk a gyermekek.
Az ¢lelmezésbiztonsagi eldirasok betartasanak érdekében a sziiletés- €s névnapokra,
vagy egyéb 6vodai rendezvényekre kizarolag olyan élelmiszereket hozhatnak a sziilok,
amelyeken megtalalhaté a készit6 neve (eredete), a gyartas és a szavatossag ideje.

o Kivételek ez aldl az 6vodaban tartott rendezvények (pl. Ovinap, Farsang) €s a gytimdlcs-
z0ldség, melyet a gyermekek heti rendszerességgel hoznak.

e Az 6vodasok évi egy alkalommal fogorvosi sziirdvizsgalaton vesznek részt.

e Az orvosi vizsgalatok €és védondi szlirések az orvosi rendeldben torténnek, melyre a
sziilok kotelesek elvinni gyermekeiket.



3.4.Gyermekvédelem

e Az ovoda feladata, hogy tdmogassa a nevelési nehézségekkel kiizdé csalddokat, a
fejlddésben gatolt gyermekeket.

e A gyermekvédelmi munkat a csoportokban egyiitt dolgozé két 6vond latja el szorosan
egyeztetve az intézményvezetovel és az intézményvezeto-helyettessel.

e Indokolt esetben az intézményvezetd és a gyermek 6vondi felveszik a kapcsolatot a
Dunabogdanyi Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalattal, a Gyamhatosaggal.

e Az 6vodapedagogusoknak jelzési kotelezettségiik van a Dunabogdanyi Csalad- és
Gyermekjoléti Szolgalat felé, ha olyan dolgot tapasztalnak, feltételeznek, amit jelezni
sziikséges (gyermekbantalmazas, elhanyagolas, sziil6i agresszivitds, igazolatlan
hianyzas stb.).

3.5. Biztonsag — Balesetvédelem

o [Kérjik, hogy a napi élet zavartalansaga érdekében a gyermek 6vondjét csak fontos
iigyben hivjak telefonhoz. Az 6voda telefonszama: 26-391-075.

e A sziilok az 6vodapedagoégust a csoportszobabol nem hivhatjak ki, érkezéskor és
tavozaskor csak a legsziikségesebb dolgokat tomoren beszélhetik meg. Mivel az
o6vodapedagdgus a teljes csoport biztonsagédért felel, a sziilok az dévodapedagogust
munkaja kdzben hosszabb idére ne vonjak el a gyermekcsoporttol, - se a gyerekekkel
kapcsolatos, se maganjellegli — beszélgetésekkel, mert ez zavarja a nevelés folyamatat.

e A sziild vagy megbizottja a gyermekért koteles minden esetben bejonni az épiiletbe és
minden gyermek biztonsaga érdekében a bejarati ajtd zarait, a cseng6t hasznalni.

e A balesetek elkeriilésére és az atlathatosag érdekében gyermekiik atvétele utan az 6voda
helyiségeit és udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak, a jatszoteriileten csak
addig tartozkodjanak, amig elkoszonnek.

e Azokon az 6voda altal szervezett kirandulasokon, amelyeken a sziil0k sajat gyermekiik
kisérdjekeént vesznek részt, minden, a gyermekiikkel kapcsolatos feleldsség a sziiloket
terheli. Ugyanez a szabaly vonatkozik az 6vodai ,,szlilds” rendezvényekre is. (Ovinap,
Sportnap, stb.)

e Az o6voda kozos rendezvényein a sziilok kotelesek betartani és gyermekeikkel betartatni
az ovodai szabalyokat.

e Evkezdéskor a sziil6i értekezleten ismertetett baleset megelézést szolgald szabalyokat
az 6voda egész teriiletén kérjiik betartani.

e Az intézmény teriiletére, illetve az 6voda altal az intézményen kiviil szervezett
foglalkozasokra vagy rendezvényekre tilos behozni, illetve oda elvinni minden olyan
targyat, melyek veszélyesek vagy veszélyesek lehetnek az életre, egészségre €s testi
épségre, alkalmasak a koznyugalom vagy a kozerkdles megsértésére.

o Az 6voda egész teriiletén €s a bejarat 5 méteres korzetében tilos a dohanyzas!

e Tilos tovabbad a kutydk ¢és egyéb biztonsagot, egészséget veszélyeztetd allatok
behozatala az 6voda egész teriiletére.



3.6. Rendkiviili események
Tizriad6

e Az ¢épiiletben tiizet észleld személy azonnal koteles a riado jelzést leadni.

e A tiz keletkezésének helyétél fiiggben az oOvodai dolgozoék a
csoportszobakban kifliggesztett tlizriado—terv szerint jarnak el a gyermek
mentése soran.

e A vezetd, vagy az arra kijelolt személy értesiti a tlizoltokat.

e Ha lehetséges poroltoval meg kell kezdeni a tliz oltasat a tlizriado-terv
szerint.

Bombariad6

e Veszélyhelyzetben, az 6vodaban tartozkodo vezetd, vagy helyettese értesiti a korzeti
megbizottat és kdozben utasitast ad az épiilet kitiritésére.

e A gyerckeket az 6voda udvarara, illetve az utcara menekitik az 6vodapedagdogusok,
dajkak és az 6voda épiiletében tartdzkodo sziilok.

4. A gyermekek tiavolmaradasianak, mulasztisanak igazolasara vonatkozo
rendelkezések

Hianyzas
e A hidnyzas igazoldasa minden 6vodakoteles gyermek esetében egyforman kotelezd.
e Egyéb, nem betegségbdl adodo hidnyzast a sziilének irdsos formaban igazolni kell.
e A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:

- a sziil6 irasbeli kérelmére a gyermek a hazirendben meghatarozottak szerint

engedélyt kapott a tdvolmaradésra,

- a gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja, (betegség
esetén orvosi igazolassal, és az erre a célra kihelyezett fiizetben is, mas esetben a
flizetben kérjiik igazolni a hianyzas okat)

- a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott 6vodaba
jarasi kotelezettségének eleget tenni.

e Minden tavolmaradast be kell jelenteni az intézménynek 11 6raig, a 26-391 075
telefonszamon, vagy a bogdanyovititkar@gmail.com e-mail cimen.

e A20/2012. EMMI rendelet 51. § (4) értelmében, ha a gyermek tdvolmaradasat nem
igazoljak, a mulasztast igazolatlannak kell tekinteni.

e Haa gyermek a kotelezd 6vodai nevelésben vesz részt, €s az igazolatlan mulasztasa
egy nevelési évben meghaladja az 6t napot, a gyermek tényleges tartdzkodasi helye
szerint
- illetékes gyamhatdsagot és
- a gyermekjoléti szolgalatot
meghaladja a tiz napot — az altalanos szabalysértési hatdsagot (jarasi hivatal)
meghaladja a husz nevelési napot - a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint
illetékes gyadmhatosagot az dvoda vezetdjének értesitenie kell.

A gyermek, a sziil6 irasbeli kérelmére kaphat engedélyt a tdvolmaradasra.
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5. A gyermekek étkeztetésének eljarasrendje, fizetési kotelezettségekkel kapcsolatos
szabalyok

o A téritési dijrol szold csekkek befizetési hatarideje minden hénap 10-e,
akadalyozas esetén 15-e. A csekkeket postan kérjiik befizetni vagy a téritési
dijat atutaldssal kiegyenliteni.

e A szamla tartalméval kapcsolatos észrevételeiket a sziilok az ovoda
@dunabogdany.hu e-mail cimen, telefonon, vagy személyesen tehetik meg.

e Hianyzas esetén a sziilé az étkezés lemondasat (hogy mettél-meddig lesz
tavol a gyermek) e-mail cimen, telefonon, vagy személyesen kozolje a
titkarsagon.

e Telefonon, a 26-391 075 telefonszamon, az dvodatitkarnal 11 oraig lehet
masnapra lemondani, illetve megrendelni az ebédet.

e Hianyzas esetén, ha a sziild nem jelzi, a kovetkezd napra mar nem kériink a
gyereknek étkezést. Ennek oka a fenntartd indokolatlan kiaddsainak
elkeriilése, tudniillik a f6z6konyha altal szamlazott tényleges étkezési dijnak
csak egy részét téritik a kedvezményre nem jogosult sziilok, mig az
ingyenesen étkezd gyermekek teljes téritési dijat a fenntarto tériti meg.

e A hidnyzas utdn az 0jboli érkezés idejét is sziikséges jelezni, lehetdség
szerint az azt megel6zd nap 11:00 ordig. Az étkezés megrendelés ¢és
lemondas a sziil6 felelossége!

e Az étkezés lemondasat a helyi Onkorményzati rendelet szabalyozza.

o Az étkezés lemondasa betegég esetén sem automatikus, a sziilének kell ezt

kérnie.

e A be nem jelentett hianyzas esetén a sziil6 a visszafizetésre nem tarthat
igényt!

e A dijkedvezményre jogosultaknak is ugyanilyen modon le kell mondani az
ebédet.

o A visszatérités a kovetkezd honap befizetésekor torténik jovairassal.

e Betegség, vagy egyéb hidnyzas miatt, a mar megrendelt ételt az 6vodabol
ANTSZ elbiras szerint elvinni tilos!

o A téritésmentes €tkezés igénybevételéhez a jogosult sziildnek nyilatkozatot
kell kitoltenie. A nyilatkozat a bejelentést kovetd naptol a nevelési év végéig,
augusztus 31-ig érvényes.

e Téritésmentes étkezést igényelhetnek azok, akik:

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestilnek,

- az 6vodaba jar6 gyermek tartdsan beteg vagy fogyatékos,

- a csaladban tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

- a csaladban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

- a gyermek nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatdsag, vagy egyéb
hivatalos szerv

- a csaladban az egy fore jut6 havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd
legkisebb munkabér (minimalbér) személyi jovedelemaddval,
munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz
nettd 0sszegének 130%-at.



6. Sziil6i jogok gyakorlasaval, kotelezettségeinek teljesitésével kapcsolatos
rendelkezések, sziiloi képviselet

6.1.Sziil6i képviselet

e A sziilok jogaik érvényesitése, kotelességiik teljesitése érdekében sziiléi szervezetet
hozhatnak létre.

e A sziildi szervezetnek minden sziild tagja. A csoportonként megvalasztott tagok
alkotjak a sziil6i szervezet vezetségét, a Sziildi Munkakodzosséget. (tovabbiakban:
SZMK)

e Az o6vodai Sziil6i Szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a
pedagdgiai munka eredményességét. Tajékoztatast kérhet, és tandcskozasi jogkorrel
bir minden olyan kérdésben, mely a gyermekek érdekeit képviseli, érvényesiti. A
gyermekek nagyobb csoportjat érint6 kérdésben tajékoztatast kapni. A gyermekek
nagyobb csoportjanak tekinthetjiik az egy csoportba jard, vagy azonos koru
gyermekek kozosségének 70%-at.

6.2. A sziil6k joga:

e Megismerni a Dunabogdanyi Német Nemzetiségi Ovoda Kétnyelvii Pedagogiai
Programjat, Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat és Hazirendjét.

e Személyesen vagy képviseld utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban.

e Panasz, véleményezett jogsérelem esetén az intézményvezetéhoz, vagy a fenntartohoz
forduljon.

o (Gyermeke fejlodésérdl érdemi tajékoztatast kapjon.

Ennek lehetséges modjai:

szlildi értekezletek

fogaddora igénybevétele,

nyilt napokon valo részvétel,

rendezvények, amikor a sziil6k bejohetnek az 6vodaba,

logopédussal, 6vodapszichologussal vald kapcsolattartas.

o Elni a véleménynyilvanitasi, javaslattételi lehetéségeivel. Ennek lehetséges modjait a
Kétnyelvii Pedagdgiai Program és a Szervezeti és mitkddési Szabalyzat ide vonatkozo
fejezetei hatarozzak meg. (Partnerkapcsolatok, Sziildi Szervezet, az 6voda és a csalad
kapcsolattartas formai)

e Az oOvoda hazirendjét minden sziild a beiratkozadskor kézhez kapja. (A tobbi
dokumentum az 6vodavezetd irod4jaban (elére egyeztetett iddpontban) megtekinthetd,
valamint elolvashatja ezeket az 6voda honlapjan is).

e Ervényesitse gyermeke jogait, kotelességeit.

* & O o o



6.3.A sziilok kotelessége:

e Egyiittmikodni az 6vodaval.

e Megismerni és betartani az 6voda rendjét, kozosségi szabalyait.

e Gondoskodjon gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkdlcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol.

e FElosegiteni gyermekének a kozdsségbe torténd beilleszkedését, az 6voda rendjének, a
kozosségi €élet magatartasi szabalyainak elsajatittatasat.

e Biztositani gyermeke zavartalan és rendszeres dvodaba jarasat.

e Biztositani a 3. életévét betoltott gyermeke szdmara, hogy napi 4 6rdban 6vodai
nevelésben részesiiljon.

e A sziild - a bolesddei ellatasban részesiild gyermek kivételével - az dvodai nevelésben
torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét koteles beiratni a
telepiilési onkormanyzat vagy a fenntarto altal kozzétett kozleményben vagy
hirdetményben meghatarozott idépontban, vagy az dvodalatogatasi kotelezettség alol
felmentését kérni. A napi négy ordban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziildje, ha
gyermeke az 6vodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas
idejének utols6 hatarnapjat kovetd tizendt napon beliil irdsban értesiteni a hivatalt. A
napi négy oraban 6vodai nevelésre kotelezett, az 6vodaval jogviszonyban all6
gyermek sziilgje, ha gyermeke az 6vodakotelezettségét a jovoben kiilfoldon teljesiti,
eldzetesen koteles értesiteni az 6vodavezetdt. (20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet
20. § (2))

e Az 6vodéanak irdsban benyujtani napkdzbeni elérhetdségének maodjat (pl.
telefonszamot és az azokban torténd valtozast).

e Biztositani gyermekének a megfeleld ruhazatot, gondoskodni annak megfeleld
méretérol, tisztasagarol.

e Iddben befizetni az étkezési téritési dijat

o Tiszteletben tartani az 6vodai alkalmazottak emberi méltdsagat és jogait. A pedagogus
valamint az 6 munk4jat segitd alkalmazottak a neveldmunka, illetve a gyermekekkel
Osszefiiggd tevékenysége soran biintetéjogi védelem szempontjabol kozfeladatot ellato
személy.

e Rendszeresen kapcsolatot tartani a gyermekével foglalkozé évodapedagogusokkal,
tajékozodni gyermeke fejlodésérol.

e Szandékos rongalés esetén az anyagi kart megtériteni.

e Gyermekével megjelenni a nevelési tanacsaddson, tovabba biztositani gyermekének az
6vodapszichologusi vizsgalaton és a fejleszté foglalkozasokon valo részvételt, ha a
gyermekével foglalkoz6 6vodapedagogusok kezdeményezésére, a neveldtestiilet erre
javaslatot tesz. (Nkt. 72.§ (5) Ha az e bekezdésben foglalt kotelezettségének a sziild
nem tesz eleget, a kormanyhivatal kotelezi a sziilot kotelezettségének betartasara.
Amennyiben a sziil6 nem tudja, vagy nem akarja sziil6i kotelességeit teljesiteni, akkor
az 6vodanak torvény altal eldirt kotelessége azt jelezni a Gyamhivatal, illetve a
Gyermekjoléti Szolgalat felé.



7. A beiskolazas ovodai eljarasrendje
Tankotelezettséggel kapcsolatos szabalyok

o A tankotelezettség megkezdésének feltétele, hogy a gyermek értelmi, lelki, szocialis és
testi fejlettségének allapota elérje az iskolaba lépéshez sziikséges szintet. (20/2012.
(VIIL31.) EMMI rendelet 21. §)

e A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
tankotelesé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elso tanitasi napjan kezdodik.

o A sziil6 kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi
egy nevelési évig ovodai nevelésben vehet részt. A sziild kérelmét az iskolakezdés
évében januar 15-ig nytjthatja be a felmentést engedélyezo szervhez. A tankoteles kort,
vagyis a hatodik ¢letévét elérd gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben
maradasarol 2020. januar 1-jétél az Oktatasi Hivatal dont. Az Oktatasi Hivatal dontése
kotelezd: amennyiben a sziil6/gyam kérte, hogy gyermeke tovabbi egy nevelési évig
6voddban maradjon. A sziild barmilyen indok alapjan vélelmezheti, hogy gyermeke
szamara az iskola megkezdése még nem indokolt. Az eljarast meginditd kérelemben
barmilyen relevans ok, koriilmény, allapot, tény megfogalmazhat6, amely indokoltta
teszi az iskolakezdés halasztasat. Az Oktatasi Hivatal eljarasa kozigazgatasi hatosagi
eljaras. Ha az Oktatasi Hivatal Gigy itéli meg, hogy a megalapozott dontéshez kiilonleges
szakértelemre van sziikség, akkor a teriiletileg illetékes szakértdi bizottsdghoz fordul,
amelynek munkatarsai megfeleld szakértelemmel rendelkeznek ahhoz, hogy megitéljék
a gyermek fejlettségét. A szakértdi bizottsag komplex pedagogiai — gydgypedagogiai —
pszicholdgiai, sziikség szerint orvosi vizsgalat alapjan alakitja ki szakvéleményét, és az
Oktatasi Hivatal ez alapjan dont.

e Ha a szakértdi bizottsag a sziiléi kérelem benyujtadsdra nyitva 4llé hataridd eldtt a
gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a
sziil61 kérelem benyujtasara nincs sziikseég.

e Ha a gyermek az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget kordbban eléri, a felmentést
engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora el6tt
megkezdje tankotelezettségeének teljesitését. (Nkt. 45. § (2) ) Ezt a kérelem, a benyujtott
igazold dokumentumok, és a sziikség szerint kirendelésre keriilé szakértdi bizottsag
szakértdi véleménye alapjan az Oktatasi Hivatal engedélyezi, utobb a dontés kérelemre
torténd visszavonasara nincs lehetdség.

8. Egyéb szabalyozasok
8.1.Az 0ltozkodés szabalyai

Az 6voda napirendje szerint a gyermekeknek minden nap a szabadban, friss levegdn kell
tartozkodni az évszaktol és az iddjarastol fliggden.

Fontos, hogy a sziilok az egészség megovas érdekében gyermekeiket az iddjarasnak
megfelelden oltoztessék. Ha napkozben valtozik az iddjaras, az 6vond donti el a gyermek
oltoztetésének maodjat.

A gyermekek ruhdzata legyen egyszerli, kényelmes, mozgast nem akadalyozd. A
balesetveszély elkertilése érdekében célszert j6l zarodo szandal vagy zart cipd viselése.



Valtoruharol (fehérnemd, felséruhdzat, benti cipd) a sziilbéknek kell gondoskodni. A
kabatokba kérlink akasztot varrni, ill. a kesztytiket kérjiik rogziteni zsinorral a kabatba.

A gyermekek ruhadarabjait a jeliikkel ellatott zsakba és az arra kijelolt fogasra kérjiik
elhelyezni.

A kotelezo tornatermi foglalkozasok napjan sportolasra alkalmas ruhézatban érkezzenek a
gyermekek. Testnevelés foglalkozashoz jellel ellatott tornazsakot kériink, melybe tornacipd
kertil.

A gyermekek az linnepélyen a legkedvesebb, linnepélyes ruhdjukba 61toznek.

8.2. Targyak, jatékok behozataldnak rendje

Ha a gyermek az 6vodaba értéktargyakat (arany, eziist, bizsu ékszerek, karora stb.) vagy az
6vodai bejarashoz nem sziikséges kiilonféle értékes vagy kevésbé értékes targyakat (pl.
kerékpar, szanko stb.), jatékszereket hoz, azok megdrzésére, épségére az 6voda feleldsséget
nem vallal, tehat targyakban bekovetkezett karért az intézmény nem felel.

Az 6voda egyeldre nem hatarozza meg, milyen értékhatar vonatkozik a behozott targyakra,
am a sziil6knek célszerli ezt mérlegelni, figyelembe venni.

Az 6vodéaba jarashoz nem sziikséges targyak behozataldt azonban az 6voda csoportjai
feltételhez kothetik, illetve korlatozhatjak.

A sziil6 mindennap ellendrizze az 6vodaba hozott jatékszereket és egyéb eszkozoket, mérje
fel annak értékét, biztonsagos, kozosségben vald hasznalatat, veszélyességét, méretét és
csak azutan engedje gyermekének behozni azt. Eles szerszam, kés, kard, gyufa tilos!

A gyermeki jogok tiszteletben tartdsa, érzelmi kotddések fontossaga érdekében kedvenc
jatékok behozhatdk, a csoportokban kialakitott szokasrendszer szerint.

Sajat tulajdont kerékparok az 6voda udvaran balesetvédelmi okok miatt nem hasznalhatok.
Az utcai kozlekedéshez hasznalt kerékparokat az 6vodaban kijeldlt helyen lehet tarolni, a
régi épiiletnél. Orzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongalodasuk, eltiinésiik
esetén az intézményt kartéritési kotelezettség nem terheli.

Nem etikus a tobbi gyermekkel szemben, a gyermeket otthonrdl hozott élelmiszerrel
(csokoléadé, cukorka, taro rudi, 1idit6 stb.) etetni, itatni az 6voda teriiletén.

Kérjiik, hogy az 6voda teriiletén a mobiltelefon hasznélatat mell6zzék.

8.3. A gyermekek jutalmazéasanak, fegyelmez6 intézkedéseinek rendje

Jutalmazasi elveink és formai

A jutalmazés valamilyen teljesitmény elismeréséért jutalomban részesités.

Testiiletiink ko6zos allaspontja szerint: nevelésiinkben vezérelv a jutalmazas a biintetéssel
szemben.

e Targgyal nem jutalmazunk. A metakommunikécio eszkozeit alkalmazzuk — simogatas,
Olbe vétel, elismerd tekintet, stb.

e A szbbeli elismerés lehet egyéni és a kozosségnek sz610, de mindig konkrét.

e A talzott dicséretet keriiljiik, mert hatasat veszti.



Fegyelmezo intézkedéseink alkalmazasanak elvei és formai
A fegyelmezés, valamely elitélend6 viselkedési forma, cselekedet, helytelenitésének kifejezése.

Lehetoleg elkeriiljiik, végsd eszkdzként alkalmazzuk, inkébb a pozitiv fegyelmezést
alkalmazzuk.

Pszicholdgiailag biintetésnek szamit minden olyan tevékenység, amely egy adott
negativ cselekedet kdvetkezményeként annak megismétlését akarja megakadalyozni, a
visszatartast tiizve ki célul.

A fegyelmezés modjai: a figyelmeztetés, a megbeszélés, a meggydzes, a
metakommunikacié. Kiemeljiilk a konfliktusos szituaciobol a gyermeket, és masik
jatékhelyzetet ajanlunk fel.

Akkor pozitiv hatastu, ha megfelelé idében és modon, a tettel aranyos mértékben
alkalmazzuk.

8.4. Szolgaltatasok

Hit és vallasoktatdst az 6vodaban a sziilok igényei szerint, egyhazi személy altal
szervezetten, az 6vodai foglalkozasoktol elkiilonitetten, az 6vodai életrendet figyelembe
véve szervezink.

Uszas

Torna

Gyermektanc

( Szervezése az éves Munkaterv szerint torténik.)

8.5. Unnepek, rendezvények szabalyozasa

Nyitott tinnepeink: amikor a sziilok is jelen vannak
= Karacsonyvaro tinnep
= Anydk napja
= Evzar6
= Gyereknapi kirdndulas csoportonként
= Ovodai rendezvények

A sziilokkel ko6zds programok (kirdnduldsok, tiinnepek, rendezvények) alkalmdval az
ovodapedagdgus a program lebonyolitasarol, a sziilé a gyermek feliigyeletérdl gondoskodik.

Zart iinnepeink: amikor az 6vodai csoportok €s az dvodai dolgozok tinnepelnek
= Mikulés

= Farsang
=  Marcius 15.
=  Husvét

= Népmese Napja
= Viz Vilagnapja
= Fo6ld Napja



A hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések

A hazirend az dvoda belsé szabalyzata, melynek megsértése jogszabalysértésnek mindsiil.

Sziiloi észrevételek, panaszok kezelése

A sziild észrevételeivel, panaszaival szoban vagy irasban fordulhat a csoport
o6vodapedagdgusaihoz, az intézményvezet6hoz, hidnyzdsa esetén az intézményvezetd-
helyetteshez.

Az észrevételekrdl, panaszokrol jegyzokonyv késziil.

Vezetoi fogadoora: minden eldre egyeztetett idopontban lehetséges.

A hazirend személyi hatalya Kiterjed:

Az 6vodaval jogviszonyban all6 gyermekre.

A jogviszonyban 4ll6 gyermekek sziileire, torvényes képviseldire €s a vendégekre

Az 6vodaval jogviszonyban 4ll6 minden alkalmazottra.

Az dvodaban hivatalosan tartozkodd, az intézmény teriiletén munkat végzo kiilsé személyekre.

A hazirend idobeli hatalya:

A gyermekek és sziileik vonatkozasaban az intézményi gyermeki jogviszony kezdetekor
(beiratkozaskor) keletkezik, és az intézményi gyermeki jogviszony megsziinéséig tart.
Kiterjed a teljes nevelési évre, beleértve a sziineteket is.

A hazirend nyilvanossaga:

Beiratkozaskor a hézirend egy példanyat a sziilok kézhez kapjak. Az atvételt a sziildk
alairasukkal igazoljak.

Minden nevelési év elsd sziildi értekezletén a hazirend fobb tartalmi elemeirdl tajékoztatot
kapnak a sziilok.

A sziildk, fogadoorak alkalméval az 6vodapedagogusoktol és az intézményvezet6tdl kérhetnek
tajékoztatast a hazirenddel kapcsolatosan.

A hézirend megtekinthetd:
- az 6voda honlapjan: www.dunabogdany.hu (intézmények: Ovoda)
- az iroddban



http://www.dunabogdany.hu/

A hazirend jogszabalyi hattere:

2011. évi CXC. torvény a Nemzeti Koznevelésrol 8.§ (2) 6vodai nevelésben valo részvétel,
6vodaba jaras aldl valo felmentés 25.§ (a hazirendre vonatkozé szabalyozasi elemek) 72.§ (1)
a sziil6 kotelességei és jogai

20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 5.§

20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet 20.§ (1c) 6vodai felvétel, jogviszony létesitése

20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 20.§ (2¢) 6vodai nevelés részvétel alol felmentett gyermek
ujboli felvétele

20/2012. (V11.31.) EMMI rendelet 21.§ és a Nkt. 45.§ (2) tankotelezettség teljesitése
20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51.§ (2) és (4) mulasztasok igazoldsa

229/2012. (VIIL.28.) Kormanyrendelet a nemzeti koznevelésrdl szol6 torvény végrehajtasarol
331/2006.(X11.23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gyamiigyi hataskor ellatasarol

1997. évi XXXI. torvény (Gyvt.)

1998. évi LXXXIV. toérvény a csaladok tdmogatasarol

a Helyi Kétnyelvii Ovodai Pedagodgiai Program figyelembe vételével és az 6voda SZMSZ-ének

szabalyaival 6sszhangban késziilt.



Legitimacios zaradék

Zaro rendelkezések
A hazirend hatalyba 1épése: 2020. szeptember 1.
Ervényes: A kihirdetés napjatol 2020.09.01.-t3] visszavonasig
Feliilvizsgalat rendje: folyamatos, a valtozdsoknak megfeleléen
A dokumentum jellege: nyilvanos
Dunabogdény, 2020. 06.25.

Balogh Imréné
intézményvezetod

Jovahagyasi, egyetértési és véleményezési zaradék
A Hazirenddel kapcsolatos eljarasjogi intézkedések:
A Sziil6i Szervezet (SZMK) 2020. .......cceeeenee. a Hazirendet véleményezte.

Sziildi Szervezetképviseléjének
alairasa

A neveldtestiilet: 2020. 06. 25-¢én a Hazirendet ...... hatarozatszamon elfogadta.

Nevelotestiilet képviselojének
alairasa

Dunabogdany, 2020. .........

Balogh Imréné
intézményvezet6






